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BiRiM / UST YONETICI SUNUSU

Ulkemizin 6nde gelen iniversiteleri arasinda yer alan Marmara Universitesi catist
altindaki idari faaliyetlerimizi gergeklestirirken temel aldigimiz nokta galismalarimizi etkin ve
verimli bigimde yuritmektir.

Bu amagla Birimimiz, yeni bir yapilanmaya gidilerek ¢agin gereklerine uygun olarak
elektronik ortamda birimler arasi belge yonetimi saglanarak oénemli bir koordinasyon gorevi
ustlenmektedir.

Calismalarimizin Universitemizin daha da gelismesine katki saglamasint diliyorum.

Saygilarimla

Adi Soyadi: Mukaddes BEKTAS

Unvant: Yazi Isleri ve Arsiv Sube Midurii (Tdv)

Imza: /MV%K



I- GENEL BILGILER
15 Mart 2011 tarihinde yirirlige giren “Marmara Universitesi Rektorliigii Imza Yetkileri
Yonergesi” kapsaminda kurulan Birimimiz, 18 Aralik 2012 tarihinde uygulanmaya baglayan Norm

Kadro kapsaminda Genel Sekreterlige bagh Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miudiirligine doniismiis olup
bilgi cagindaki tiim teknolojik gelismelere ayak uydurarak galismalanna devam etmektedir.

A. Misyon ve Vizyon
Misyon

Universitemizin her tiirlii evrak ve arsivleme islerini ve isleyisini yasa, tizik ve yonetmeliklere
uygun bir sekilde zamaninda yaparak Universite birimleri ile koordinasyonu saglamak.

Vizyon

Hizmette verimliligi, devamlilign ve uyumu esas alan, bilgi ve teknolojiye hakim, giivenilir ve
hesap verilebilir olmak.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
Rektorliige gelen ve Rektorlitkten ¢ikan yazilann igleme alimp muhatabmna ulagimimi ve

saklanmasim yapmak. Arsiv hizmeti vermek. Universite Yonetim Kurulu ve Senato toplantilarninin
giindemini hazirlamak ve alinan kararlarim yazim, saklama ve Universite birimlerine iletimini salamak.

C. Idareye Iliskin Bilgiler

1- Fiziksel Yap:
1.1- Hizmet Alanlan

1.1.1. idari Personel Hizmet Alanlar:

Sayisi Alami | Kullanan Sayisi
(Adet) (m2)

Servis

Calisma Odasi 4 66 8

Toplam 4 66 8

1.2- Arsiv Alanlan

Arsiv alami olarak Yonetim ve Enstitii Binasi altinda bulunan ve asagida sayist
ve metrekaresi belirtilen alanimiz mevcuttur.
Arsiv Sayisi: 1 Adet
Arsiv Alani: 112 m2

Giincel Belgeleri muhafaza ettigimiz 5 m? odamizi arsiv olarak kullaniimaktayiz.



2- Orgiit Yapisi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi galigmalari devam etmektedir.

Yazi Isleri ve Argiv
Sube Madirlign

Universite Yonetim
Kurulu ve Senato
Islemleri Biirosu

Gelen Evrak Giden Evrak
Biirosu Biirosu

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar

Microsoft Ofis Yazilimlari,
Java,

Adobe Acrobat X Pro,

PTT KEP E-imza Uygulamasi,
E-Devlet E-imza Uygulamasi,
KamuSM E-Imza Uygulamasi,
PTT UETS E-imza Uygulamasi,
CBKSoft (EBYS Yazilimi),
Uyap Dokiiman Editori

3.2- Bilgisavarlar

Masaiistii Bilgisayar Sayisi: 9 Adet
Tasinabilir Bilgisayar Sayisi: 0 Adet

Argiv



3.3- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi Idari Amach Egitim Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet) (Adet)

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegoz

Episkop

Barkot Okuyucu

Baski makinesi

Fotokopi makinesi 1

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar 2

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD ler

Yazici/Printer 4

4- Insan Kaynaklar
Birimimize ait dolu ve bos kadro bulunmamaktadir. Kadrolar: baska birimlerde
olan personelimiz 2547 sayili Kanun’un 13/b-4 maddesine gorev gorevlendirilmislerdir.

4.1- idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu

Ilkogretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayisi 2 5 1
Yiizde %25 %62,5 %12,5

e Lisans mezunu bir personelimiz 24 Ekim 2025 tarihinden itibaren dogum iznindedir.

e Lisans mezunu bir personelimiz 19 Eyliil 2025 tarihinden itibaren kurum dis1 gegici
gorevlendirilmistir.



4.2- Idari Personelin Hizmet Siireleri

Idari Personelin Hizmet Siiresi

1-3 Yil 4-6 Y1l 7-10 Yil 11-15 Y1l 16-20 Yil | 21 Y1l Uzeri
g 1 2 2 1 1 1
Sayisi
Yizde | %12,5 %25 %25 %12,5 %125 %12,5

e Gorev stiresi 3 yil olan bir personelimiz 24 Ekim 2025 tarihinden itibaren dogum

iznindedir.

e Gorev siiresi 4-6 yil olan bir personelimiz 19 Eylil 2025 tarihinden itibaren kurum disi

gegici gorevlendirilmigtir.

4.3- idari Personelin Yas Itibariyle Dagilim

Idari Personelin Yas itibari ile Dagilim

21-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas 51-Uzeri
Kisi
Sayisi * = ! 1
Yiizde %50 %25 %12,5 %12,5

e 26-30 yag araliginda olan bir personelimiz 24 Ekim 2025 tarihinden itibaren dogum

iznindedir.

gegici gorevlendirilmigtir.

26-30 yas araliginda olan bir personelimiz 19 Eylal 2025 tarihinden itibaren kurum disi




5- Sunulan Hizmetler
3.1-Idari Hizmetler

Gelen Evrak Islemleri:

e Rektorlige Kurum disgindan adi posta, APS, iadeli taahhitlii, kargo gibi
gonderim usulii ile ya da kurumlara ait kuryeler ile gonderilen yazilar teslim
alimip Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nde kayda alinarak Yazi Isleri ve
Arsiv Sube Miidiiriine iletilir.

e Rektorliige gelen dilekgeler teslim alinip Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nde
kayda alinarak Yaz Isleri ve Arsiv Sube Mudurune iletilir.

o Fiziksel evraklar Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nde kayda alindiktan sonra
Rektorliik kasesi basilarak tarih sayisi yazilir. Evrakin asli Yazi Isleri ve Arsiv
Sube Miidiirlugiinde arsivlenir.

o Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’'nden ve Ulusal Elektronik Tebligat
Sistemi’nden dijital olarak gelen evraklar kayda alimip Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidirine iletilir.

e Yaz Isleri ve Arsiv Sube Mudiirii ilgili birim ve kigilere sevk eder.

Asl ilgili birime gitmesi gereken belgeler elden imza karsilig: teslim edilir.

o Rektorliige elektronik ve fiziksel olarak iade ve sehven gelen yazilar ilgili birim,

kurum veya kisilere ulastirilmas igin yardimei olunur ya da gerekirse ulastirlir.

Giden Evrak Islemleri:

e Universite dist kurum ve kuruluslara veya kisilere gonderilecek olan fiziki
evraklari, birim tarafindan belirtilen (taahhitli, iadeli taahhatla, tebligat, APS
vb.) postalama usullerinden biriyle hazirlayip gondermek. Ayrica posta izlenim
formlarimi hazirlamak ve arsgivlemek,

o Elektronik Belge Yonetimi Sistemi izerinden hazirlanip elektronik olarak
imzalanmis ve Kisi, kurum ve kuruluglara gonderilecek olan dijital evraklan
Kayitl Elektronik Posta (KEP) aracilifiyla gondermek.

e Kurum igindeki birimlere gonderilmek iizere hazirlanmig evraklari/gizli kapali
zarflan birime gorev ayrigtirmak ve teslim etmek.

e Kurum i¢i, Kurum disi goénderilen postalarin teslim tutanaklari, Yurt i¢i alma
haberi karti, tebli mazbatasi taranip ilgili EBYS’den ilgili belgeye not
dusiilerek zimmet formu ile belge sahibi birime teslim ediliyor.



2025 Yih

Gelen KEP lleti Says

14.881

Giden KEP Ileti Sayis

15.129

e marmarauniversitesi@hs01 kep.tr adresinden alinan verilere gore diizenlenmistir.

2025 Yihi

Gelen Ulusal Elektronik Tebligat 1174
Sistemi (UETS) sayisi

e EBYS’den alinan verilere gore diizenlenmistir.

e UETS’de Kurumumuz goénderici olmadigi igin Giden UETS yazsi

bulunmamaktadir.
2025 Yih
Giden Posta Sayis (Fiziki Posta) 1080
Giden Tebligat Sayis: (Fiziki Tebligat) 127

* Bilgi islemden alinan verilere gore:

YIL KURUM DISI GELEN KURUM DISI GIDEN
EVRAK SAYISI EVRAK SAYISI
2025 47.710 21.731

* Bilgi islemden alinan verilere gore :

Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii Anteti ile;

YIL KURUM ICi GIDEN KURUM DISI GIDEN
EVRAK SAYISI EVRAK SAYISI
2025 143 18

Kurum Arsivi Calismalar: ve Kurum Arsivinin Gorevleri:

e Islemlerde kullanilmayan fakat gerektifinde bagvurmak tzere belirli bir siire
saklanmasi zorunlu goriilen evraklan arsivleme,

e Rektorlik ve bagli birimlerinde bulunan argiv malzemesi ve ileride argiv
malzemesi haline gelecek arsivlik malzemeyi tespit etme,

e Herhangi bir sebepten dolay1 malzemelerin kayba ugramamasim ve gerekli sartlar
altinda korunmalarini temin etme,

e Muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin ayiklanmasini ve imhasini yapma,

¢ Malzemeleri milli menfaatlere uygun olarak Devletin, gergek ve tiizel kisilerin ve
ilmin hizmetinde degerlendirme



Universite Senatosu:

Universite Senatosu toplanti giindeminin hazirlanmasi,

Universite Senatosu toplanti giindemini iiyelere mail atilmasi, (Rektor, Rektor
Yardimcilari ve Genel Sekreterin onayindan sonra)

Universite Senato Toplantisi igin gerekli evrak ve dosya hazirlig yapmak,

Universite Senatosunda alinan kararlarin yazmak,

Senato Kararlarinin nihai halini Rektor ile goruserek onay almak,

Universite Senato Kararlarini ve dosyalar ilgili birimlere teslim etmek,

Universite Senato Kararlarim tiim birimlere Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
den dagitimini yapmak,

Toplant: kararlarim Senato Karar defterlerine yapistirdiktan sonra mithtrleyerek
saklanmasini ve korunmasini saglamak.

2025 yilinda 13 Senato Toplantis1 yapilmugtir.

MARMARA UNIVERSITESI SENATO UYELERI LISTESI

ADI SOYADI UNVANI

PROF. DR. MEHMET EMIN OKUR Rektor

PROF. DR. GUL USTUN Rektor Yardimeist

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI  Rektér Yardimcis

PROF. DR. YASAR KABATAS Rektor Yardimeist
PROF. DR. YUSUF ALPAYDIN Atatirk Egitim Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. KORKUT ULUCAN Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekam

PROF. DR. HATICE KUBRA ELCIOGLU  Eczacilik Fakiiltesi Dekant

PROF. DR. ALI RIZA OZKAYA Fen Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. SERVER DEMIRCI Finansal Bilimler Fakiiltesi Dekamni
PROF. EMRE IKIZLER Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan
PROF. DR. MEHMET AKMAN Hukuk Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. SADULLAH CELIK Iktisat Fakiiltesi Dekan1

PROF. DR. ISMAIL SAFA USTUN Tlahiyat Fakiiltesi Dekan

PROF. DR. MEHMET EMIN BABACAN Iletisim Fakiiltesi Dekam



PROF. DR. SEBAHAT DENIZ
PROF. DR. GUL ESER

PROF. DR. IMRE OZBEK EREN
PROF. DR. BULENT EKICI

PROF. DR. MEHMET EMIN OKUR
PROF. DR. NAIL YILMAZ

PROF. DR. MEHMET MUSTAFA
YORULMAZLAR

PROF. DR. NAZMI EKREN

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI
PROF. DR. SIBEL KILIC

PROF. DR. LATIF BEYRELI

PROF. DR. ALi RECAI MENTES
PROF. DR. MESUT SANCAR

PROF. DR. KADIR ESMER

PROF. DR. LEVENT CINKO

DOC. CEM KARA

PROF. DR. SELAMI KURAN

PROF. DR. EBRU CAGLAYAN AKAY
PROF. DR. TAHSIN OZCAN

PROF. DR. ERHAN AKYAZI

PROF. DR. BERIL DURMUS

PROF. DR. HATICE HUMANUR BAGLI

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekani
Isletme Fakiiltesi Dekan Vekili

Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekani
Miihendislik Fakiiltesi Dekani

Saglik Bilimleri Fakiltesi Dekan Vekili
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekani

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani

Teknoloji Fakiiltesi Dekan Vekili

Tip Fakiiltesi Dekani

Uygulamal1 Bilimleri Fakiltesi Dekani
Atatiirk Egitim Fakiiltesi Senato Uyesi
Dis Hekimligi Fakiiltesi Senato Uyesi
Eczacilik Fakiiltesi Senato Uyesi

Fen Fakiiltesi Senato Uyesi

Finansal Bilimler Fakiiltesi Senato Uyesi
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Senato Uyesi
Hukuk Fakiiltesi Senato Uyesi

Tktisat Fakiiltesi Senato Uyesi

Ilahiyat Fakiiltesi Senato Uyesi
Tletisim Fakiiltesi Senato Uyesi
Isletme Fakiiltesi Senato Uyesi

Mimarh_l_c ve Tasarim Fakultesi
Senato Uyesi

PROF. DR. HALUK RAHMI TOPCUOGLU Miihendislik Fakiiltesi Senato Uyesi

PROF. DR. MINE GULDEN POLAT

Saghk Bilimleri Fakiiltesi Senato Uyesi



PROF. DR. CETIN YAMAN

PROF. DR. MUSTAFA CANER AKUNER
PROF. DR. MEHMET AKIF INANICI

PROF. DR. ZAFER OZOMAY

PROF. DR. EMIRHAN GORAL

PROF. DR. ERISAH ARICAN
PROF. DR. MUSTAFA USLU
PROF. DR. BULENT MERTOGLU

DOC. DR. COSKUN OZER
DEMIRTAS

PROF. DR. OSMAN URPER

PROF. DR. ERTUGRUL BOYNUKALIN

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI

DOC. DR. ZUBEYIR NISANCI

PROF. DR. HASAN KORKUT

PROF. DR. FEYZA ARICIOGLU
PROF. DR. iCLAL ATTILA

PROF. DR. OKAN YESILOT

PROF. DR. GULDEN SINMAZISIK

PROF. DR. YASAR KABATAS

PROF. DR. MUSTAFA AY

PROF. DR. HARUN DUMAN

Spor Bilimleri Fakiiltesi Senato Uyesi
Teknoloji Fakiiltesi Senato Uyesi
Tip Fakiiltesi Senato Uyesi

Uygulamali Bilimler Fakultesi
Senato Uyesi

Avrupa Aragtirmalar Enstitd Midri
Bankacilik ve Sigortacilik Enstitii Miidiiri
Egitim Bilimleri Enstiti Midura

Fen Bilimleri Enstitii Mudiir Vekili

Gastroenteroloji Enstiti Muduri

Giizel Sanatlar Enstiti Mudira

Islam Ekonomisi ve Finanst Enstitii
Miidiirii

Norolojik Bilimler Enstitii Mudur Vekili

Niifus ve Sosyal Arastirmalar Enstiti
Mudiri

Orta Dogu ve Islam Ulkeleri Aragtirmalan
Enstiti Mudiirt

Saglik Bilimleri Enstitii Mudura
Sosyal Bilimler Enstiti Miidiiri

Turkiyat Aragtirmalar Enstitii Mudur
Vekili

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Miidiira

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Miidira

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Midira

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiiri



Universite Yonetim Kurulu:

e Universite Yonetim Kurulu giindemi hazirlamak,

e Universite Yonetim Kurulu toplanti giindemini iiyelere mail atmak,

e Universite Yonetim Kurulu Toplantist igin gerekli evrak ve dosya hazirhig
yapmak,

e Universite Yonetim Kurulunda alinan kararlan yazmak,

e Universite Yonetim Kurulu Kararlarinin nihai halini Rektér ile gortigerek onay
almak,

e Universite Yonetim Kurulu Kararlarini ve dosyalan ilgili birimlere teslim etmek,

e Universite Yonetim Kurulu Kararlarini tim birimlere Elektronik Belge Yonetim
Sistemi (EBYS)’den dagitimini yapmak,

e Toplanti kararlarini yonetim kurulu karar defterine yapigtirdiktan sonra
miihiirleyerek saklanmasim ve korunmasin saglamak.

2025 yilinda 15 Universite Yonetim Kurulu Toplantist yapilmistir.

MARMARA UNIVERSITESI YONETIM KURULU UYELERI LISTESI

ADI SOYADI UNVANI
PROF. DR. MEHMET EMIN OKUR Rektor
PROF. DR. GUL USTUN Rektor Yardimeist

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI  Rektor Yardimcist

PROF. DR. YASAR KABATAS Rektor Yardimcist
PROF. DR. YUSUF ALPAYDIN Atatiirk Egitim Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. KORKUT ULUCAN Dis Hekimligi Fakultesi Dekani

PROF. DR. HATICE KUBRA ELCIOGLU Eczacilik Fakiiltesi Dekant

PROF. DR. ALI RIZA OZKAYA Fen Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. SERVER DEMIRCI Finansal Bilimler Fakiiltesi Dekan
PROF. EMRE IKIZLER Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. MEHMET AKMAN Hukuk Fakiiltesi Dekani



PROF. DR. SADULLAH GELIK

PROF. DR. ISMAIL SAFA USTUN
PROF. DR. MEHMET EMIN BABACAN
PROF. DR. SEBAHAT DENIZ

PROF. DR. GUL ESER

PROF. DR. IMRE OZBEK EREN

PROF. DR. BULENT EKICI

PROF. DR. MEHMET EMIN OKUR
PROF. DR. NAIL YILMAZ

PROF. DR. MEMET MUSTAFA
YORULMAZLAR

PROF. DR. NAZMi EKREN

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI
PROF. DR. SIBEL KILIC

PROF. DR. ERISAH ARICAN

PROF. DR. ICLAL ATTILA

Iktisat Fakiiltesi Dekani

Ilahiyat Fakiiltesi Dekani

Tletisim Fakiiltesi Dekant

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekani
Isletme Fakiiltesi Dekan Vekili

Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekani
Miihendislik Fakiiltesi Dekam

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan Vekili
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekam

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani

Teknoloji Fakiiltesi Dekan Vekili

Tip Fakiiltesi Dekani

Uygulamali Bilimleri Fakiiltesi Dekani
Uye

Uye



5.2-Diger Hizmetler

e Sistemde karsilasilan veya kullanicilar tarafindan donisii yapilan hatalar
“destek.marmara.edu.tr" ya is olarak agildi ve Yazilim Birimine iletildi.

e Devlet Teskilati Veri Tabaninda Universitemizin organizasyonu ile ilgili
giincellemeler yapildi.

e 2025 wyilinda fiziksel olarak kayda almman belgeler aynstinlarak dosya
diizenlemesi yapildr.

e Birimlerin istemis oldugu eski tarihli yazilar ya da Ogrencilere ait o6zlik
dosyalarda bulunmas: talep edilen her tirlii belge ile ilgili arsiv arastirmasi
yapildi.

e Yaz Isleri ve Arsiv Sube Mudiirligi web sayfasinda giincellemeler yapildi.

e Rektorlik ve Genel Sekreterlikten gonderilecek onemli nitelikteki yazilarin
yazimi ve postalanmasi yapildi.

o Universitemizi ilgilendiren kanun, yonetmelik, yonerge vb. mevzuatlar takip
edildi.

e Midirligimiiz Arsivinde bulunan Daire Baskanliklarina ait saklama siiresini
tamamlamis arsiv belgesi vasfini yitirmis evraklarin Ayiklama ve Imha Islemleri
icin calismalan kapsaminda Hukuk Miusavirligine, Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina, Ogrenci Isleri
Daire Baskanlifina, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine
(Bapko), Finansal Bilimler Fakiiltesi Dekanliina ait belgeler imha edilmistir.

e 2025 yili ocak ayinda baglayan 15 yillik saklama siiresini tamamlamig bulunan
Senato, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,
Enstiti kurulu ve Yonetim Kurulu kararlarinin asillari hazirlanarak 2025 yili
Temmuz ayinda Devlet Arsivleri Bagkanligi Belge Tespit ve Degerlendirme
Dairesi Baskanligina transferi gergeklestirildi.

e EBYS’ye gegmeden 6nce Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina (YOK) giden ve
gelen evraklar ait dosyalar numaralandirilarak envanter listeleri olusturuldu.
Aym zamanda bu dosyalarin indeksleme islemleri devam etmektedir.

e Midirliigiimiize ait Arsivde hagerelere karst ilaglamasi yapilmasi igin Idari ve
Mali Isler Daire Bagkanligi ile birlikte islem yuritildi.

e Ayrica, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden gelen Akademik
Birimlerin Kurul ve Yénetim Kurul Kararlarim kaydederek sakland.



6- Yonetim ve i¢c Kontrol Sistemi
Rektorlige gelen yazilarin tasnif edilmesi, kayda alinip sevk edilmesini saglamak.
II- AMAC ve HEDEFLER

A. Idarenin Amac ve Hedefleri

Stratejik Amaclar Stratejik Hedefler

Kurumsal Déniigim Hedef-1 Kurumdaki Belge islemlerinin
tiimuniin elektronik ortamda yapilmasi.
Hedef-2 Elektronik Arsiv olusturulmasi

B. Temel Politikalar ve Oncelikler

Universitenin genel misyonuna ve vizyonuna uygun olarak ¢agin teknolojik gelismeleri
temelinde galismalanimiz yurtitmek.

C. Diger Hususlar

Universitemiz birimleri arasinda Elektronik Belge Yonetimi Sistemi (EBYS)
¢alismalarinda koordinasyonun saglanmast.

- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- Ustiinliikler
Calismalarin elektronik ortamda yapilmasi. Personelin nitelikli olmas.

B- Zayifliklar
Elektronik arsiv olmamasi.
C- Degerlendirme

Mevecut sartlar altinda gorev ve sorumluluklarimizi yerine getirmek i¢in gerekli
caba gosterilmektedir.

IV- ONERI VE TEDBIRLER

Kurum arsivi igin giivenlik, 1s1, 151k vs. tedbirlerinin alinmasi. Geriye doniik argiv
calismasi yapilmasi durumunda arag, gereg, hijyen vs. kosullarinin saglanmasi.



IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev
ve yetki alamim gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile
bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi
sagladigim ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denetgi raporlan ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki
hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
hakkinda bilgim olmadigim1 beyan ederim. (13/01/2026)

. Mukaddes BEKTAS
Yazi Isleri Ve Arsiv Sube Mudiirti (Tdv)




