YAZI iSLERI VE ARSIV SUBE MUDURLUGU
BIRIM iC DEGERLENDIRME ARA RAPORU
2024

MARMARA UNIVERSITESI



A. LIDERLIK, YONETISIM ve KALITE

Y1ASM.1.4. i¢ kalite giivence mekanizmalari

M.U. Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii olarak idari faaliyetlerimizi gerceklestirirken
temel aldigimiz nokta ¢alismalarimizi etkin ve verimli bigimde yiiritmektir. Bu amagla Yazi
Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii, yeni bir yapilanmaya gidilerek ¢agin gereklerine uygun olarak
elektronik ortamda birimler arasi belge yonetimi saglanarak 6nemli bir koordinasyon gorevi
iistlenmektedir. Universitemizin tim evrak ve arsivleme islerini ve isleyisini yasa ve
yonetmeliklere uygun bir sekilde zamaninda yaparak Universite birimleri ile koordinasyonu
saglamayr misyon edinen Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii hizmette verimliligi,
devamlilig1 ve uyumu esas alan, bilgi ve teknolojiye hakim, giivenilir ve hesap verilebilir olma
ilkesine dayali olarak;

- Siireclerimiz, Is Akis Semalarimiz, Prosediirlerimiz,

- Organizasyon Semamiz,

- Mevzuat ve YoOnetmelikler,

- Faaliyet Raporlarimiz,

- Kalite Komisyonumuz,

- Ic ve Dis Paydaslarimiz,

- PUKO dongiimiiz

- Kalite Koordinatorliigii Birimi Personeli ile Kalite Gilivence Calismalari
Kapsaminda Yapilan Toplantilar

1s181nda ilerlemektedir.

YIASM.1.4.1. i¢ ve dis paydas katilim

Universitemizin isleyisi, birimler arasi belge yonetiminde yasa ve yonetmeliklere
uygunlugu goz Oniine alarak i¢ ve dis paydaslar belirlenmekte ve bu i¢ ve dis paydaslarin
katithmi ile toplantilar yapilmaktadir. Ilgili toplantilara ait toplant1 tutanak ornekleri
(YIASM.1.4.1.1.birim_ici_toplanti_tutanak ornekleri) yer almaktadir.

Toplantilarimiz kapsaminda iyilestirme Onerisi (YIASM.1.4.1.2.iyilestirme_onerisi)
sunulmustur.

Kanaitlar:
YIASM.1.4.1.1.birim _ici_toplanti_tutanak ornekleri
YIASM.1.4.1.2.iyilestirme_onerisi

e 2024 yilinda Universite Y&netim Kurulu 13 adet toplant: gerceklestirmistir.

e 2024 yilinda Universite Senatosu 12 adet toplant: gerceklestirmistir.


https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/idari/surecler-is-akis-semalari-prosedurler
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/idari/organizasyon-semasi
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/idari/mevzuat-ve-yonetmelikler
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/kalite/faaliyet-raporlari
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/kalite/kalite-komisyonu
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/kalite/ic-ve-dis-paydaslar
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/kalite/puko-dongusu
https://yiasm.marmara.edu.tr/ust-menu/kalite/ic-ve-dis-paydaslar
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/KxB0IkqfFfVPEpf
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/PdorM7oJDpjTkR0
https://bulut.marmara.edu.tr/s/HJMa6iYqcFn7kD9
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/PdorM7oJDpjTkR0

