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BiRiM / UST YONETICi SUNUSU

Ulkemizin onde gelen iiniversiteleri arasinda yer alan Marmara Universitesi gatisi
altindaki idari faaliyetlerimizi gergeklestirirken temel aldigimiz nokta galigmalarimizi etkin ve
verimli bigimde yuratmektir.

Bu amagla Birimimiz, yeni bir yapilanmaya gidilerek ¢agin gereklerine uygun olarak
elektronik ortamda birimler arasi belge yonetimi saglanarak onemli bir koordinasyon gorevi
ustlenmektedir.

Calismalarimizin Universitemizin daha da gelismesine katki saglamasini diliyorum.

Saygilarimla

Adi Soyadi: Mukaddes BEKTAS

Unvani: Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirii (Tdv)




I- GENEL BILGILER
15 Mart 2011 tarihinde viiriirlige giren “Marmara Universitesi Rektorligii Imza Yetkileri
Yonergesi” kapsaminda kurulan Birimimiz, 18 Aralik 2012 tarihinde uygulanmaya baglayan Norm

Kadro kapsaminda Genel Sekreterlige bagh Yaz Isleri ve Arsiv Sube Midiirligine doniis olup bilgi
¢agindaki tiim teknolojik gelismelere ayak uydurarak ¢aligmalarina devam etmektedir.

A, Misyon ve Vizyon
Misyon

Universitemizin her tiirlii evrak ve arsivleme islerini ve isleyisini yasa, tiizik ve yonetmeliklere
uygun bir sekilde zamaninda yaparak Universite birimleri ile koordinasyonu saglamak.

Vizyon

Hizmette verimliligi, devamlilig ve uyumu esas alan, bilgi ve teknolojiye hakim, giivenilir ve
hesap verilebilir olmak.

B. Yetki, Gérev ve Sorumluluklar
Rektorlige gelen ve Rektorliikten gikan yazilann isleme alimp muhatabma ulagmuni ve
saklanmasin1 yapmak. Arsiv hizmeti vermek. Universite Yonetim Kurulu ve Senato toplantilaninin
gindemini haz
rlamak ve alinan kararlann yazim, saklama ve Universite birimlerine iletimini saglamak.

C. idareye Iliskin Bilgiler

1- Fiziksel Yap
1.1- Hizmet Alanlan

1.1.1. idari Personel Hizmet Alanlar:

Sayisi Alam Kullanan Sayisi
(Adet) (m2)

Servis

Calhisma Odas 4 66 8

Toplam 4 66 8

1.2- Arsiv Alanlan

Arsiv alam olarak Yonetim ve Enstiti Binast altinda bulunan ve agagida sayisi
ve metrekaresi belirtilen alanimiz mevcuttur.
Arsiv Sayist: 1 Adet
Arsiv Alani: 112 m?

Giincel Belgeleri muhafaza ettigimiz 5 m? odamiz1 arsiv olarak kullanilmaktayiz.



2- Orgiit Yapisi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi galigmalar devam etmektedir.

Yazi Isleri ve Argiv
Sube Mudirligi

fIﬁiversite Yénetim
Kurulu ve Senato
Islemleri Biirosu

Gelen Evrak
Biirosu

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazidhimlar

Microsoft Ofis Yazilimlar,
Java,

Adobe Acrobat X Pro,

PTT KEP E-imza Uygulamasi,
E-Devlet E-imza Uygulamasi,
KamuSM E-Imza Uygulamast,
PTT UETS E-imza Uygulamasi,
CBKSoft (EBYS Yazilimi),
Uyap Dokiiman Editorii

® @ e o ¢ o ¢ o o

3.2- Bilgisayarlar

Masaiistii Bilgisayar Sayisi: 10 Adet
Tasinabilir Bilgisayar Sayisi: 0 Adet



3.3- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi

idari Amach
(Adet)

Egitim Amach
(Adet)

Arastirma Amach
(Adet)

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegdz

Episkop

Barkot Okuyucu

Bask: makinesi

Fotokopi makinesi 1

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar 2

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD ler

Yazici/Printer 4

4- Insan Kaynaklar
Birimimize ait dolu ve bos kadro bulunmamaktadir. Kadrolan baska birimlerde
olan personelimiz 2547 sayili Kanun’un 13/b-4 maddesine gorev gorevlendirilmislerdir.

4.1- Idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu
Ikogretim Lise On Lisans Lisans Y L. ve Dokt.
Kisi Sayisi 1 2 5 1
Yiizde %11,1 %22,2 %155,5 %1,1
4.2- idari Personelin Hizmet Siireleri
Idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3Yi1l | 46Y1l | 7-10Yil 11-15 Y1l 1620 Y1l | 21 Y1l Uzeri
i1 3 2 1 1 2
Sayisi
Yiizde %33.,3 %22,2 %I11,1 %11,1 2022,2




4.3- idari Personelin Yas Itibariyle Dagilim;

Idari Personelin Yas itibari fle Dagilim
21-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yag 51-Uzeri
Kisi
Say1si 4 z 1 2
Yiizde %44,5 %22,2 %I11,1 %22,2

5- Sunulan Hizmetler

5.1-idari Hizmetler
Gelen Evrak Islemleri:

Rektorlige Kurum digindan adi posta, APS, iadeli taahhutly, kargo gibi
génderim usulii ile ya da kurumlara ait kuryeler ile gonderilen yazilar teslim
alinip Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nde kayda alinarak Yazi Isleri ve
Arsiv Sube Midiriine iletilir.

Rektorliige gelen dilekgeler teslim alinip Elektronik Belge Yénetimi Sistemi’nde
kayda alinarak Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidirtne iletilir.

Fiziksel evraklar Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nde kayda alindiktan sonra
Rektorliik kasesi basilarak tarih sayisi yazilir. Evrakin aslt Yaz Isleri ve Arsiv
Sube Miidiirliginde arsivlenir.

Elektronik Belge Yonetimi Sistemi’nden ve Ulusal Elektronik Tebligat
Sistemi’nden dijital olarak gelen evraklar kayda alimp Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidurine iletilir.

Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidiirii ilgili birim ve kisilere sevk eder.

Asli ilgili birime gitmesi gereken belgeler elden imza kargilig1 teslim edilir.
Rektorluge elektronik ve fiziksel olarak iade ve sehven gelen yazilar ilgili birim,
kurum veya kisilere ulagtiriimas igin yardimer olunur ya da gerekirse ulagtinilir.

Giden Evrak Islemleri:

Universite digt kurum ve kuruluslara veya kisilere gonderilecek olan fiziki
evraklari, birim tarafindan belirtilen (taahhutli, iadeli taahhitld, tebligat, APS
vb.) postalama usullerinden biriyle hazirlayip géndermek. Ayrica posta izlenim
formlarini hazirlamak ve arsivlemek,

Elektronik Belge Yonetimi Sistemi {izerinden hazirlanip elektronik olarak
imzalanmis ve Kisi, kurum ve kuruluslara gonderilecek olan dijital evraklan
Kayitl Elektronik Posta (KEP) araciligiyla gondermek.

Kurum icindeki birimlere gonderilmek tizere hazirlanmig evraklari/gizli kapali
zarflar1 birime gorev ayrigtirmak ve teslim etmek.



2024 Y1

Gelen KEP lleti Sayis

14.164

Giden KEP Ileti Sayisi

14.246

e marmarauniversitesi@hs01 kep.tr adresinden alinan verilere gore diizenlenmistir.

2024 Yih

Gelen Ulusal Elektronik Tebligat 1304
Sistemi (UETS) sayisi

e EBYS’den alinan verilere gore diizenlenmistir.

e UETS’de Kurumumuz gonderici olmadigt igin Giden UETS yazsi
bulunmamaktadir.
2024 Yih
Giden Posta Sayis: (Fiziki Posta) 1528
Giden Tebligat Sayis1 (Fiziki Tebligat) 12

* Bilgi islemden alinan verilere gore:

YIL KURUM DISI GELEN | KURUM DISI GiDEN
EVRAK SAYISI EVRAK SAYISI
2024 44.425 22.681

* Bilgi islemden alinan verilere gore :

Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii Anteti ile;

YIL KURUM ICI GIDEN KURUM DISI GIDEN
EVRAK SAYISI EVRAK SAYISI
2024 151 24

Kurum Arsivi Calismalar: ve Kurum Arsivinin Gorevleri:

e Islemlerde kullamlmayan fakat gerektiginde bagvurmak uzere belirli bir siire
saklanmasi zorunlu goriilen evraklan arsivleme,

e Rektorlik ve bagli birimlerinde bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsiv
malzemesi haline gelecek arsivlik malzemeyi tespit etme,

e Herhangi bir sebepten dolay1r malzemelerin kayba ugramamasin1 ve gerekli sartlar
altinda korunmalarini temin etme,

e Muhafazasina liizum gériilmeyen malzemenin ayiklanmasini ve imhasini yapma,

e Malzemeleri milli menfaatlere uygun olarak Devletin, gercek ve tiizel kisilerin ve
ilmin hizmetinde degerlendirme



Universite Senatosu:

Universite Senatosu toplanti giindeminin hazirlanmasi,
Universite Senatosu toplanti giindemini iyelere mail atilmasi, (Rektor, Rektor
Yardimcilan ve Genel Sekreterin onayindan sonra)

e Universite Senato Toplantisi igin gerekli evrak ve dosya hazirligi yapmak,
e Universite Senatosunda alinan kararlarin yazmak,
e Senato Kararlarinin nihai halini Rektor ile goriigerek onay almak,
e Universite Senato Kararlarini ve dosyalar ilgili birimlere teslim etmek,
e Universite Senato Kararlarim tiim birimlere Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
den dagitimini yapmak,
e Toplant: kararlarimi Senato Karar defterlerine yapistirdiktan sonra miihiirleyerek
saklanmasini ve korunmasini saglamak.
2024 yilinda 12 Senato Toplantis1 yapilmistir.
MARMARA UNIVERSITESI SENATO UYELERI LISTESI
ADI SOYADI UNVANI
PROF. DR. MUSTAFA KURT Rektor
PROF. DR. MUSTAFA CELEN Rektor Yardimeist
PROF. DR. HASAN KORKUT Rektor Yardimcist
PROF. DR. OMER AKGIRAY Rektor Yardimcist
PROF. DR. SEYFI KENAN Atatiirk Egitim Fakiiltesi Dekan Vekili

PROF. DR. KORKUT ULUCAN

Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. HATICE KUBRA ELCIOGLU Eczacilik Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. ALI RIZA OZKAYA Fen Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. SERVER DEMIRCI

Finansal Bilimler Fakiiltesi Dekani

PROF. EMRE IKiZLER Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. MEHMET AKMAN Hukuk Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. SADULLAH CELIK Iktisat Fakiiltesi Dekam

PROF. DR. ISMAIL SAFA USTUN Ilahiyat Fakiiltesi Dekani



PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

DR. MEHMET EMIN BABACAN  lletisim Fakiiltesi Dekan

DR. SEBAHAT DENIZ Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekamni

DR. MEHMET EMIN OKUR Isletme Fakiiltesi Dekami

DR. IMRE OZBEK EREN Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekani

DR. BULENT EKICI Miihendislik Fakiiltesi Dekani

DR. MUSTAFA KURT Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan Vekili

DR. NAIL YILMAZ Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekant

DR. MEMET M. YORULMAZLAR Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani

DR. MUSTAFA KURT Teknoloji Fakiiltesi Dekan Vekili

DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI  Tip Fakiiltesi Dekani

DR. SIBEL KILIC Uygulamal Bilimleri Fakiiltesi Dekam

DR. LATIF BEYRELI Atatiirk Egitim Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. ALI RECAI MENTES Dis Hekimligi Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. MESUT SANCAR Eczacilik Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. MEHMET VEZIR KAHRAMAN Fen Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. MEHMET DENIZ YENER Finansal Bilimler Fakiiltesi Senato Uyesi

H. TONGUC TOKOL Giizel Sanatlar Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. SELAMI KURAN Hukuk Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. EBRU CAGLAYAN AKAY [ktisat Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. TAHSIN OZCAN [lahiyat Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. ERHAN AKYAZI Tletisim Fakiiltesi Senato Uyesi

DR. NURIYE GARIPOGLU Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Senato Uyesi

DR. AYSE SUMER Isletme Fakiltesi Senato Uyesi

DR. HALUK RAHMI TOPCUOGLU Miihendislik Fakiiltesi Senato Uyesi



PROF. DR. H. BIROL COTUK
PROF. DR. M. CANER AKUNER
PROF. DR. MEHMET AKIF INANICI

PROF. DR. OSMAN SIMSEKER

PROF. DR. MUZAFFER DARTAN
PROF. DR. ERISAH ARICAN
PROF. DR. MUSTAFA USLU
PROF. DR. BULENT MERTOGLU

DR. OGR. UYESI COSKUN OZER
DEMIRTAS

PROF. DR. OSMAN URPER

ERTUGRUL BOYNUKALIN

PROF. DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI

DR. OGR. UYESI ZUBEYIR NISANCI

PROF. DR. HASAN KORKUT

PROF. DR. FEYZA ARICIOGLU
PROF. DR. iICLAL ATTILA
PROF. DR. OKAN YESILOT

PROF. DR. GULDEN SINMAZISIK

PROF. DR. YASAR KABATAS

PROF. DR. MUSTAFA AY

PROF. DR. HARUN DUMAN

Spor Bilimleri Fakiiltesi Senato Uyesi
Teknoloji Fakiiltesi Senato Uyesi
Tip Fakiiltesi Senato Uyesi

Uygulamali Bilimler Fakiiltesi
Senato Uyesi

Avrupa Aragtirmalar Enstitd Mudira
Bankacilik ve Sigortacilik Enstitt Midiri
Egitim Bilimleri Enstiti Mudiirt

Fen Bilimleri Enstitii Mudir Vekili

Gastroenteroloji Enstitii Miidiira

Giizel Sanatlar Enstitii Mudara

Islam Ekonomisi ve Finansi Enstitii
Midiiru

Norolojik Bilimler Enstitii Mudiir Vekili

Niifus ve Sosyal Aragtirmalar Enstiti
Mudiiri

Orta Dogu ve Islam Ulkeleri Arastirmalari
Enstita Muduri

Saglik Bilimleri Enstitti Mudiiri
Sosyal Bilimler Enstitii Mudiiri
Tirkiyat Aragtirmalari Enstitii Midira

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Midiiri

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Mudira

Teknik Bilimler Meslek Yiuksekokulu
Miidira

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miudiiri



Universite Yonetim Kurulu:

e Universite Yonetim Kurulu giindemi hazirlamak,

o Universite Yonetim Kurulu toplant: giindemini iiyelere mail atmak,

e Universite Yonetim Kurulu Toplantisi igin gerekli evrak ve dosya hazirligi
yapmak,

¢ Universite Yonetim Kurulunda alinan kararlan yazmak,

e Universite Yonetim Kurulu Kararlarimin nihai halini Rektor ile goriiserek onay
almak,

o Universite Yonetim Kurulu Kararlarini ve dosyalan ilgili birimlere teslim etmek,

e Universite Yonetim Kurulu Kararlarini tiim birimlere Elektronik Belge Yonetim
Sistemi (EBYS)’den dagitimini yapmak,

e Toplanti kararlarini yonetim kurulu karar defterine yapigtirdiktan sonra
miihiirleyerek saklanmasini ve korunmasim saglamak.

2024 yihinda 13 Universite Yonetim Kurulu Toplantisi yapilmistir.

MARMARA UNIVERSITESI YONETIM KURULU UYELERI LISTESI

ADI SOYADI UNVANI
PROF. DR. MUSTAFA KURT Rektor
PROF. DR. MUSTAFA CELEN Rektor Yardimeist
PROF. DR. HASAN KORKUT Rektor Yardimecisi
PROF. DR. OMER AKGIRAY Rektor Yardimeist
PROF. DR. SEYFI KENAN Atatirk Egitim Fakiltesi Dekan Vekili
PROF. DR. KORKUT ULUCAN Dis Hekimligi Fakultesi Dekant

PROF. DR. HATICE KUBRA ELCIOGLU  Eczacilik Fakiiltesi Dekam

PROF. DR. ALI RIZA OZKAYA Fen Fakiiltesi Dekani
PROF. DR. SERVER DEMIRCI Finansal Bilimler Fakiiltesi Dekani
PROF. EMRE IKiZLER Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani

PROF. DR. MEHMET AKMAN Hukuk Fakiiltesi Dekani



PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF

DR. SADULLAH CELIK

DR. ISMAIL SAFA USTUN

DR. MEHMET EMIN BABACAN
DR. SEBAHAT DENIZ

DR. MEHMET EMIN OKUR

DR. IMRE OZBEK EREN

DR. BULENT EKICI

DR. MUSTAFA KURT

DR. NAIL YILMAZ

DR. MEMET M. YORULMAZLAR
DR. MUSTAFA KURT

DR. UMIT SULEYMAN SEHIRLI
DR. SIBEL KILIC

DR. ERISAH ARICAN

DR. GUL USTUN

.DR.ICLAL ATTILA

Tktisat Fakiiltesi Dekan

Ilahiyat Fakiiltesi Dekani

Iletisim Fakiiltesi Dekant

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekant
Isletme Fakiiltesi Dekan

Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekani
Miihendislik Fakiiltesi Dekan

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan Vekili
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekani

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani
Teknoloji Fakiiltesi Dekan Vekili

Tip Fakiiltesi Dekani

Uygulamali Bilimleri Fakiiltesi Dekam
Uye

Uye

Uye



5.2-Diger Hizmetler

e Sistemde karsilagilan veya kullamicilar tarafindan doéntisti yapilan hatalar
“destek.marmara.edu.tr" ya is olarak agildi ve Yazilim Birimine iletildi.

e Devlet Teskilati Veri Tabaminda Universitemizin organizasyonu ile ilgili
giincellemeler yapildi.

e 2024 yilinda fiziksel olarak kayda alinan belgeler aynistirllarak dosya
diizenlemesi yapildi.

e Resmi yaz ile bildirilen Kurum Kayith Elektronik Posta (KEP) adresleri KEP
sistemi adres defterine kay1t edildi.

e Birimlerin istemis oldugu eski tarihli yazilar ya da oOgrencilere ait ozluk
dosyalarda bulunmasi talep edilen her tirlii belge ile ilgili arsiv arastirmasi
yapildi.

e Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidurliigii web sayfasinda giincellemeler yapildi.

e Rektorlik ve Genel Sekreterlikten gonderilecek onemli nitelikteki yazilarin
yazimi ve postalanmasi yapildi.

e Universitemizi ilgilendiren kanun, yonetmelik, yonerge vb. mevzuatlar takip
edildi.

o Mudirliik biinyesinde galisan personelin i ve gorev tammlar revize edildi.

e Midiirliik is akis semalar ve prosediirleri revize edildi.

e Miidiirliigiimiiz Arsivinde bulunan Daire Baskanliklarina ait saklama stiresini
tamamlamis arsiv belgesi vasfini yitirmis evraklarin Ayiklama ve Imha Islemleri
i¢in galigmalar siirmektedir.

e 2023 yili agustos ayinda baslayan 15 yillik saklama siiresini tamamlamis
bulunan Senato, Universite Yonetim Kurulu, Fakulte, Yiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Enstiti kurulu ve Yonetim Kurulu kararlarimn asillart
hazirlanarak 2024 yili mart ayinda Devlet Arsivleri Bagkanligi Belge Tespit ve
Degerlendirme Dairesi Bagkanligina transferi gerceklestirildi.

e EBYS’ye gegmeden once Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina (YOK) giden ve
gelen evraklar ait dosyalar numaralandinlarak envanter listeleri olusturuldu.
Aym zamanda bu dosyalarin indeksleme islemleri devam etmektedir.

e Midirligimiiz Arsivinde bulunan Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgina ait
dosyalarin numaralandirma ve envanter listeleri olusturuldu.

e Midirligimiize ait Arsivde haserelere kars: ilaglama yapildi.

e Ayrica, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden gelen Akademik
Birimlerin Kurul ve Yénetim Kurul Kararlarim kaydederek saklandi.

o Midirligimiiz Arsivinde bulunan Bankacilik Yiksekokuluna ait sinav
evraklarinin Imha Islemleri igin envanter listeleri olugturuldu.

e 2024 yilinda 5 birim igi toplant: yapilmgtir.



6- Yonetim ve ic Kontrol Sistemi
Rektorliige gelen yazilarin tasnif edilmesi, kayda alinip sevk edilmesini saglamak.
11- AMAC ve HEDEFLER

A. Idarenin Amagc ve Hedefleri

Stratejik Amaclar Stratejik Hedefler

Kurumsal Déniisim Hedef-1 Kurumdaki Belge islemlerinin
tumiiniin elektronik ortamda yapilmast.
Hedef-2 Elektronik Arsiv olusturulmasi

B. Temel Politikalar ve Oncelikler

Universitenin genel misyonuna ve vizyonuna uygun olarak ¢agin teknolojik geligmeleri
temelinde ¢alismalarimizi ytritmek.

C. Diger Hususlar

Universitemiz birimleri arasinda Elektronik Belge Yonetimi Sistemi (EBYS)
caligmalarinda koordinasyonun saglanmasi.

- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- Ustiinliikler
Calismalarin elektronik ortamda yapilmasi. Personelin nitelikli olmast.

B- Zayifliklar
Elektronik argiv olmamasi.
C- Degerlendirme

Mevcut sartlar altinda gorev ve sorumluluklarimizi yerine getirmek igin gerekli
caba gosterilmektedir.

IV- ONERI VE TEDBIRLER

Kurum arsivi i¢in giivenlik, 1s1, 151k vs. tedbirlerinin alinmasi. Geriye doniik arsgiv
caligmasi yapilmasi durumunda arag, gereg, hijyen vs. kosullarinin saglanmast.



iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarn etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev
ve yetki alamm gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile
bunlara iligskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi
sagladigmi ve harcama birimimizde siire¢ kontroliniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ig
kontroller, i¢ denetgi raporlan ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki
hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
hakkinda bilgim olmadigini beyan ederim. ({7/21/2025)

Mukaddes BEKTAS

Yazi Isleri Ve Arsiy Suge Midiri (Tdv)




