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BiRiM /üsT yöxnrici suNuşu

ükemizin önde gelen üniversiteleri arasrnda yer alan Marmara Üniversitesi çatısı

altındaki idari faaliyetlerimizi gerçeHeştirirken temel aldığımız nokta çalışmalanmızı etkin ve

verimli biçimde yürütmekti r.

BuamaçlaBirimimiz,yenibiryapılanmayagidilerekçağngereklerineuygunolarak
elektronik ortamda birimler arasl belge yonetlmi sağlanarak önemli bir koordinasyon görevi

üstlenmektedir.

Çahşmalanmızın Üniversitemizin daha da gelişmesine katkı sağlamasını diliyorum.

SaygılanmIa

Adı Soyadı: Mukaddes BEKTAŞ

Unvanı: Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürü (Tdv)

imra:



15 Mart 20l l tarihinde yürürlüğe giren "Marmara Üniversitesi Rektörtüğü İmza Yetkileri

YÖnergesi,, kapsamrnda kurulan Birimimir, ıt Aruırk 2012 tarihinde uygulanmaya başlayan Norm

Kadıo"kapsamında Genel Sekreterliğe bağlı Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürlügüne dönüş olup bilgi

çagındaki tım teknolojik gelişmeterJ al,ak uydurarak çahşmalanna devam etmektedir.

l- GENEL BıLGıLER

A. JHis,_von ve Vizyon

Misyon

üniversitemizin her tiirlü elrak ve arşivleme işlerini ve işleyişini yasa, tiizük ve yönetmeliklere

uygun bir şekilde zamanrnda yaparak Üniversite birimleri ile koordinasyonu sağlamak.

Vizyon

Hizmette verimliliği, devamlılığı ve u}umu esas alan, bilgi ve teknolojiye hakim, güvenilir ve

hesap verilebilir olmak.

B. Yetki, Görev ı,e Sorumlulııklır

Rektörlüğe gelen ve Rektörlükten çıkan yazılann işleme alınıp muhatabına ulaşrmınr ve

saklar,.as,. İuprİrt. eşlu hizmeti vermek. Üniversite yönetim Kurulu ve Senato toplantılarnın

gr"J.*ı"i ııazrrıamat ," uı,,* kararların yazır1 saklama ve üniversite birimlerine iletimini

sğlamak.

C. İtlareye İlişkiı, Bilgller

1- Fiziksel Yapı
1.1- Hizmet.{lanları

1.1.1. İdari Personel Hizmet Alanlan

Sayısı
(Adet)

Alanı
(m2)

Kullanan Sayısı

Servis
al ma Odası 4 66 8

Toplam 4 66 8

1.2- Arşir Aianları

Arşiv alanı olarak Yönetim ve Enstitii Binası altında bulunan ve aşağıda sayısı

ve metrekaresi belirtilen alanımız mevcuttur
Arşiv Sayısı: 1 Adet
Arşiv Alanı: 112 m'



Güncel Belgeleri muhafaza ettiğmiz 5 m2 odamızr arşiv olarak

kullanılmakayız.

2- Örgüt Yapısı

Elektronik Belge Yönetim Sistemi çalışmalan devam etmekiedir,

3- Bilgi ve Teknoloj ik Kıyıaklar

3.1- Yazılımlar
. Microsoft Ofis Yazılımlan,
o Java,
o Adope Reader,
o PTT KEP E-imza Uygulaması,
o E-Devlet E-imza Uygulaması,
ı KamuSM E-İmza Uygulaması,
o PTT UETS E-imza Uygulaması,
o CBKSoft (EBYS Yazılımı)

J.2- Bilgisa_ııılır

Masaüstti Bilgisayar Sayısı: 10 Adet
Taşınabilir Bilgisayar Sayısı: 0 Adet

Şube Müdürlüğu

A§ivGidğı E!ı,ak
Büro§u

Celçn Eııak
Büro§u

ktııulu v§ sena1o

lşleınlefi Bü.osı



Cinsi İdari Amaçlı
(AdeQ

Eğitim Amaçlı
(Adet)

Araştırma Amaçlı
(Adet)

Proieksiyon
Slalt makinesi
Tepegöz
Episkop
Barkot Okulucu
Baskı makinesi
Fotokopi makinesi 1

Faks
Foto makinesi
I(ameralar
Tel onlar
Tarayıcılar 2

Müzik setleri
Mikroskoplar
D\.D ler
yazıcılprinter 4

3.3- Diğer Bilgi ve Teknolojik Ka.vnıklır

4- İnsan Kaynakları
Birimimize ait dolu ve boş kadro bulunmamaktadır. kadrolan başka birimlerde

olan personelimiz 2547 sayılı Kanun'un 13lb4 maddesine görev

gOrevlendirilmişlerdir.

J.l- İdıri Personelin Eğilinı Durunııı

1.2- İdari Personeliıı llizıııeı §iireleri

İdıri Personelin Eğitim Durumu

Ön LisansLiseIlkö
1421S1Ki S

%|2,5%50%25o^l2,5Yüzde

ıdari personelin Hizmet süresi

2| Yıl.Üzeıi16-20 Yıl11-15 Yıl7-10 Yıl4-6 Yıl1-3 Yıl

21021
Kişi
Sayısı

%33,3%16,6Yo33,3Yo16,6Yüzde

Y.L. ve Dokt.Lisans



a Görev süresi 8 ay olan 2 (iki) personelimiz belirtilen aralıklarda olmadığından

yukandaki tabloya eklen memişti r.

,1.3- İdari Persoııelin \'ış İtibari.vie Dağılıını

İdari Personelin Yaş İtibari İle Dağılımı

5|-Üzei41-50 Yaş36-40 Yaş31_35 Yaş2|-25 Yaş 26-30 Yaş

222
Kişi
Sayısı

1

%25%12,5Yoz5o/-1<oA12,5Yüzde

5- Sıınulan Hizrnetler
*§. l - İdııi [Iizrnetler

Giden Evrak İşlemleri:

Gelen Evrak tştemleri:

o Rektörlüğe Kurum dışından adi posta, APS, iadeli taahhüttü, kargo gibi

gonderim usulü ile ya da kurumlara ait kuryeler ile gönderilen yazılar.teslim

ilınıp Elektronik Belge yönetimi Sistemi,nde kayda alınarak yazı Işleri ve

Arşiv Şube Müdürüne iletilir.
o Rektörlüğe gelen dilekçeler teslim alınıp Elektronik Belge yönetimi

Sistemi'nde kayda alınarak Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürune iletilir,

o Fiziksel evraklar Elektronik Belge yönetimi sistemi,nde kayda alındıktan

sonra Rektörlük kaşesi basılarak tarih saylsı yazılır. Evrakın aslı yazı Işleri ve

Arşiv Şube Müdürlüğünde arşivlenir.
ı Elektronik Belge yönetimi sistemi,nden ve lıusal Elektronik Tebligat

Sistemi'nden di]ital olarak gelen evraklar kayda alınıp Yaz İşleri ve Arşiv

Şube Müdürüne iletilir.
c yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürü ilgili birim ve kişilere sevk eder,

o Ash ilgili birime gitmesi gereken belgeler elden imza karşıhğı teslim edilir,

. Rektörlüğe eletıronik ve fiziksel olarak iade ve sehven gelen yazılan ilgili
birim, kurum veya kişilere ulaştınlması için yardımcı olunur ya da gerekirse

ulaşhnlır.

a Üniversite dışı kurum ve kuruluşlara veya kişilere gönderilecek olan fiziki
evraklan, birim tarafindan belirtilen (taahhüthı, iadeli taahhütlu, APS vb,)

postalama usullerinden biriyle hazırlayıp göndermek. Aynca posta izlenim
formlannı hazırlamak ve arşivlemek,
Elektronik Belge Yönetimi Sistemi üzerinden hazırlanıp elektronik olarak
imzalanmış ve Üniversite dışı kurum ve kuruluşlara gönderilecek olan dijital

evraklan Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) aracılığıyla göndermek-

a

1



Kurum içindeki birimlere gönderilmek üzere hazırlanmış ewakları/gizli kapalı
zarfları birime görev aynştırmak, kutularına dağıtmak, teslim etmek ve
dosyalamak.

2022 Yılı
Gelen KEP Ileti Savısı 12 836

Giden KEP heti Sayısı

Marmarauniversitesi@hsOl.kep.tr adresinden alınan verilere göre düzenlenmiştir

a

a

2022Yılı
Gelen Ulusal Elektronik Tebligat
Sistemi (UETS) sayısı

943

ı EBys'den alınan verilere göre düzenlenmiştir,
. UETS'de Kurumumuz gönderici olmadığı için Giden UETS yazısı

bulunmamakladır.

* Bil emden alınan verilere re:

Kurum Arşivi Çalışmaları ve Kurum Arşivinin Giirevleri:

ı İşlemlerde kullanılmayan fakat gerektiğinde başıurmak üzere belirli bir süre

saklanması zorunlu görülen evrakları arşivleme,
o Rekiörlük ve bağlı birimlerinde bulunan arşiv malzemesi ve ileride arşiv

malzemesi haline gelecek arşivlik malzemeyi tespit etme,

o Herhangi bir sebepten dolayı malzemelerin kayba uğramamasını ve gerekli

şartlar altlnda korunmalarını temin etme,
o Muhafazasına lüzum görülmeyen malzemenin ayıklanmasını ve imhasını yapma,
ı Malzemeleri milli menfaatlere uygun olarak Devletin, gerçek ve tüzel kişilerin

ve ilmin hizmetinde değerlendirme,

2022 Yılı
2368

GiDEN EVRAK
SAYIsI

GELEN EVRAK SAYISIYL
19.03 821.1022022

9.018

Giden Posta Sayısı (Fiziki Posta)



üniversite senatosu:

. Üniversite senatosu toplantı gündeminin hazırlanması,

. Üniversite Senatosu toplant gündemini üyelere mail atılması, (Reklör, Rektör
Yardımcılan ve Genel Sekreterin onayından sonra)

. Üniversite senato Toplantısı için gerekli evrak ve dosya hazırlığ yapmak,

. Üniversite senatosunda ahnan kararlann yazmak,
ı senato kararlannın nihai halini Rektör ile görüşerek onay almak,
. Üniversite senato kararlarını ve dosyaları ilgili birimlere teslim etmek,

. Üniversite senato kararlarını tüm birimlere Elektronik Belge yönetim sistemi
(EBYS) den dağıtımını yapmak,

. Toplantı kararlarını senato karar defterlerine yapıştırdıklan sonra mühürleyerek
saklanmasını ve korunmasını sağlamak.

2022 yılında 13 Senato Toplantısı yapılmıştır.

MARMARA L]NIVERSiTESİ sENATo [rYELER1 LİSTESi

ADl SoyADl LINVANI

PROF.

PROF,

PRoF.

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

DR_ MUSTAFAKURT

DR. MUSTAFAÇELEN

DR. HASANKORKUT

DR, ÖMERAKGiRAY

DR. sEYFiKENAN

DR. YASEMiN ÖZKAN

DR. HATiCE KÜBRA ELÇİOĞLU

DR. ALiRZAÖZKAYA

DR. SERVERDEMİRCİ

EMRE IKZLER

DR. MEHMET AKMAN

DR. SADULLAHÇELiK

DR. İSMAİL SEFAÜSTLIN

Rektör

Rektör yardımcısı

Rektör yardımcısı

Rektör yardımcısı

Ata. Eğit. Fak. Dekanı

Diş Hek. Fak. Dekanı

Ecz. Fak. Dekanı

Fen Fak. Dekanı

Finansal Bil. Fak, Dekan V

Güz. Sanat. Fak. Dekan V

Huk, Fak. Dekanı

İktisat Fak. Dekanı

Ilahi. Fak. Dekanı



PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PRoF-

PRoF.

PROF.

PRoF.

PRoF.

PROF.

PRoF

PROF.

PROF.

DR MUSTAFAKURT

DR. SEBAHATDENZ

DR.HAKANYILDIRM

DR. IMRE ÖZBEK EREN

»n. övpne«cney

DR. MEHVEŞ TARIM

DR.NAiLYILMAZ

oR. ari«znpr
DR. HASANERDAL

DR. üMiT SULEYMAN şrrrİnı-İ

DR. siBEL K[.IÇ

DR. LATiF BEYRELi

on rıNru«aniR

DR. MESUT SANCAR

PROF. DR. MEHMET VEZIRKAHRAMAN

PROF. DR. MEHMET DENZ YENER

DoÇ. H. TONGUÇ ToKoL

PRoF. DR. GüL üSTüN

pRoF. DR. nnnu çeĞı-evAN AKAv

PROF. DR. reHsiN özcaN

PROF. DR. EBRU öZGEN

pRoF. DR NtJRir.E cenpoĞlu

PROF. DR. AYŞE SUMER

pRoF. DR. AHU ALTINKUI rnıcuoĞı-u

PROF DR. MiNE GIJLDEN POLAT

İletişim Fak. Dekan V.

İhsan ve Top. Bil. Fak. Dekan V.

İ§letme Fak. Dekanı

Mim. ve Tas. Fak. Dek. V.

Müh. Fak. Dekanı

Sağ. Bilim. Fak. Dekanı

Siyasal Bilgiler Fak. Dekanı

Spor Bilimleri Fak. Dekanı

Teknoloj i Fak. Dekanı

Tıp Fak. Dekanı

Uygulamalı Bil. Fak. Dekanı

Ata Eğt Fak. Sen. Üyesi

Diş. hek. Fak. Sen. Üyesi

Ecz. Fak. Sen. Üyesi

Fen Fak. Sen. Üyesi

Finansal Bil. Fak. Sen. Üyesi

Giiz. San. Fak. Sen. Üyesi

HukukFak. Sen.Üyesi

İktisat Fak. Sen. Üyesi

İlahiyat Fak. Sen. Üyesi

İletişim Fak. Sen. Üyesi

İnsan ve Top. Bil. Fak. Sen. Üyesi

i§letme Fak. Sen. Üyesi

Mllh. Fak. Sen. Üyesi

Sağık Bil. Fak. Sen. Üyesi



PROF. DR. H. BiRoL ÇOTUK

PROF. DR. İSMAIL USTA

PROF. DR. M. AKiF iNANICI

PROF. DR OSMAN ŞİMŞEKER

PROF. DR. MUZAFFER DARTAN

PROF. DR. ERIŞAH ARICAN

PROF. DR. MUSTAFAUSLU

PRoF. DR. BÜLENT EKicİ

PROF. DR. FATiHEREN

PRoF DR. OSMAN unpı,n

pRoF, DR. gRruĞRuı- soyNUKALIN

pRoF. DR. aoNeN oeĞçnıan

PROF. DR. HASANKORKUT

pRoF. DR. rByze anrcıoĞr-u

PRoF. DR. iCLAL ATTİLA

PROF. DR. OKAN YEŞiLoT

PRoF.DR.LEVENT ÇiNKo

PRoF. DR. GüLDEN SINMAZIŞIK

PROF. DR. YAŞARKABATAŞ

PRoF. DR. MUSTAFA AY

PROF. DR. HARUNDtlMAN

Spor Bilimleri Fak. Sen. Üyesi

Teknoloj i Fak. Sen. Üyesi

Tıp Fak. Sen. Üyesi

Uygulamalı Bil. Fak. Sen. Üyesi

Avr. Bir. En. Müdürü

Ban. ve Sig. Ens. Müdürü

Eğt. Bil. Ens. Müdürü

Fen Bil. Ens. Müdüü

CJastro. Ens. Müdürü

Gilz. San. Ens. Müdür V.

İslam Eko. ve Fin. Enst. Müdürü

Nöro. Bil. Ens. Müdürü

Orta Doğu ve İslam Ükeleri
Araştırmalan Ens,Müdürü
Sağ. Bil. Ens. Müdürü

Sos. Bil. Ens. Müdürü

Türk. Arş. Ens. Müdürü

Adalet Meslek Y. O. Müdürü

Sağ. Hiz. M.Y.O. MüdürV.

Sos.Bil.M.Y.O.Müdürü

Tek. Bil. Mes. Y.O. Müdürü

Yabancı Dil. Y.O. Müdürü



üniversite yönetim kurulu:

. Üniversite yönetim kurulu gündemi hazırlamak,

. Üniversite yönetim kurulu toplantı gündemini üyelere mail atmah

. Üniversite yönetim kurulu Toplantısı için gerekli evrak ve dosya hazırlığı
yapmak,

. Üniversite yönetim kurulunda alınan kararlan yazmak,

. Üniversite yönetim kurulu kararlannın nihai halini Rektör ile görüşerek onay
almak,

. Üniversite yönetim kurulu kararlannı ve dosyalan ilgili birimlere teslim
etmek,

. Üniversite yönetim kurulu kararlannı tilım birimlere Elektronik Belge
Yönetim Sistemi (EBYS)'den dağıtımını yapmak,

. Toplantı kararlannı yönetim kurulu karar defterine yapıştırdıkan sonra

mühürleyerek saklanmasını ve korunmasını sağlamak.

2022 yl/ında 18 Üniversite Yönetim Kurulu Toplantısı yapılmıştır

MAIu\4ARJ\ ÜNIVERSiTESi YÖ].[ETIM KIJRULU L|YELERi LİSTESİ

ADI SoyADl LINVANI

PROF. DR. MUSTAFAKLIRT Rektör

PROF. DR. MUSTAFA ÇELEN Rektör Yardımcısı

PROF. DR. HASAN KoRKUT Rekİör Yardımcısı

PROF. DR. Öül{E'R AKGIRAY Rektör Yardımcısı

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

PRoF

DR. SEYFIKENAN

DR. YASEMİN ÖZKAN

DR HATİCE KÜınenı-çioĞı-u

DR. ALIRIZAÖZKAYA,

DR SERVERDEMİRCİ

EMRE iKiZLER

DR. MEHMET AKMAN

Ata. Eğit. Fak. Dekanı

Diş Hek. Fak. Dekaıı

Ecz. Fak. Dekanı

Fen Fak. Dekanı

Güz. Sanat. Fak. Dekan V.

Huk. Fak. Dekanı

Finansal Bil. Fak, Dekan V,



PROF.

PRoF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF.

PROF,

PROF.

PRoF

DR. SADULLAH ÇELIK

DR. isMAIL SEFAÜSTIJN

DR. MUSTAFA KURT

DR. SEBAHAT DEN]Z

DR. HAKANYILDIRM

DR. iMRE özsErERE].I

DR. öMERAKGiRAY

DR. MEHVEŞ TARIM

nn. Nejr yıı-l.ı.Az

DR. ALİ KIZ[LET

DR. HASANERDAL

İktisat Fak. Dekan V.

iıahi. Fak. Dekanı

İletişim Fak. Dekan V.

İnsan ve Top. Bil. Fak. Dekan V

İşletme Fak. Dekanı

Mim. ve Tas. Fak. Dek. V.

Müh. Fak. Dekanı

Sağ. Bilim. Fak. Dekanı

Siyasal Bilgiler Fak. Dekanı

Spor Bilimleri Fak. Dekanr

Teknoloji Fak. Dekanı

Tıp Fak. Dekanı

Uygulamalı Bil. Fak. Dekanı

üy.

üy"

üy"

PROF. DR. UMiT SULEYMAN ŞEHiRLİ

PROF. DR. SIBEL KILIÇ

PROF. DR. ERIŞAH ARICAN

PROF. DR. GÜLÜsTÜN

PRoF. DR. M. KEMAL SAYAR



5.2-Diğer [l iznıetier

. sistemde karşılaşılan veya kullanıcılar tarafindan dönüşü yapılan hatalar
"destek.marmara.edu.tr" ya iş olarak açıldı ve Yazı|ım Birimine iletildi.

o Devlet Teşkilatı veri Tabanında Üniversitemizin organizasyonu ile ilgili
güncellemeler yapılması

o sDp'deki saklama sürelerinin belirlenmesi hususunda çalışma yapıldı.
. Re§mi yazı ile bildirilen Kurum Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) adresleri KEP

sistemi adres defterine kayıt edildi.
ı kurumumuzun Marmara Üniversitesi ismini almadan önceki dönemin

(İstanbul İktisadi ve Ticari İlimler Akademisi, Galatasaray İktisat ve
İşletmecilik Yüksekokulu, Beyazıt İktisadi ve Ticari İlimler Yüksekokulu vs.)
öğrencilerine ait özlük dosyalarının etiketlenme işlemi tamamlandı.

. Marmara Üniversitesi Arşiv yönergesi çalışmalarına başlandı.
o Birimlerin istemiş olduğu eski tarihli yazılar ya da öğrencilere ait özlük

dosyalarda bulunması talep edilen her türlü belge ile ilgili arşiv araştırması
yapıldı.

ı yazı. İşleri ve Arşiv Şube Müdürlüğü web sayfasında güncellemeler yapıldı.
ı Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz komisyonu çalışmalarında

Başvuru yapan Akademisyenlerin dosyaları teslim alınarak Komisyona
iletilmesi ve Komisyon çalışmalarının bitimi akabinde dosyaların ilgili
birimlere teslim edilmesi çalışmaları yürütüldü.

o Rektörlük ve Genel sekreterlikten gönderilecek önemli nitelikleki yazıların
yazımı ve postalanması yapıldı.

. Üniversitemizi ilgilendiren kanun, yönetmelik, yönerge vb. mevzuatlar takip
edildi ve resmileşenleri Üniversitemiz web sayfasının mevzuat bölümtlnde
yayımlanması için Bilgi işlem Daire Başkanlığına gOnderildi.

o Mtldürlük bünyesinde çahşan personelin iş ve görev taıımları revize edildi.
o Müdürlük iş akış şemaları ve prosedürleri revize edildi.
ı 1 5 yıllık saklama süresini tamamlamış bulunan senato, Üniversite yönetim

Kurulu, Fakiilte, Ytıksekokul, Meslek Yııksekokulu, Enstitü kurulu ve

Yönetim Kurulu kararlarının asılları Devlet Arşivleri Başkanlığı Belge Tespit
ve Değerlendirme Dairesi Başkanlığına gönderilmiştir.

o Marmara Üniversitesi sultanahmet yerleşkesinden Restorasyon dolayısıyla
Müdürlüğümüze teslimi yapılan dosyalar/malzemeler arşive yerleştirildi,

. İç Denetim Birimi Başkanlığı tarafından 2022 yılı İç Denetim Programlna göre

Müdürlüğümüz 03.10.2022 - 04.1 |.2022 taihleri arasında denetlenmiştir.
ı Müdürlüğümüze ait AIşivde bulunan boruda su akıntısı oldu. yapı işleri ve

Teknik Daire Başkanlığı ile görüşülerek gerekli onarım yapılması sağlandı.
. Alşive telefoıı/internet bağlantılarının yeniden yapılması sağlandı.
. Ayrıca, Eteltronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden gelen Akademik

Birimlerin Kurul ve Yönetim Kurul Kararlarını kaydederek saklamak.



6- Yönetinı ve İç Kontrol Sisteıni

Rektörlüğe gelen yazılann tasnifedilmesi, kayda alınıp sevk ediImesini sağlamak

Il- Al,tAÇ ve ilğDEl-Lf ll

A. İdareııin Amaç ve lIedefleri

B. Tenıel politikalır ve oncelikler

Üniversitenin genel misyonuna ve vizyonuna uygun olarak çağn teknolojik
gelişmeleri temelinde çalışmalanmızı yürütmek.

C. Diğer ll ususlır

Üniversitemiz birimleri arasında Elektronik Belge Yönetimi Sistemi (EBYS)
çalışmalannda koordinasyonun sağlanması.

lIl-FA.trLIYETLıRE l L,ıŞKIN BIı-çt vn DEG ERL,ENDIRN,IELlıR

1- Faaliyet Bilgileri

FAALIYET TURU sAYISI
Sempozyum ve Kongre
konferans
PaneI
Seminer
Açık Otıırum
Söyleşi
Tiyatro
Konser
Sergi
Tumuva
Teknik Gezi
Eğİtim Semineri

Stratej ik Amaçlar Stratej ik Hedefler

Kurumsal Dönüşüm Iledef-l Kurumdaki Belge işlemlerinin
tümünün elektronik ortamda yapılması.
Hedef-2 Elektronik Arşiv oluşturulmasl



Iv_ KıjRUMS,{L KABiLİYğT Ye Ii{PAsİ]ı,ılNİı nrĞrnıtşniniı-,ıırsi

A- Üstünlükler

Çalışmalann elekironik ortamda yapılması. Personelin nitelikli olması.

B- ZayıiIıklar

Fiziki mekan azlığ, personel yetersizliği

C- Değerlendirme

Mevcut şartlar altında görev ve sorumluluklanmızı yerine getirmek için gerekli

çaba gösteril mektedir.

V- ONERİ \,,E TEDBIRLER

Kurum arşivi için güvenlik, ısı, ışık vs. tedbirlerinin alınması. Geriye dönilk arşiv

çalışması yapılması durumunda araç, gereç, hijyen vs. koşulIannın sağlanması.



iç roNrnor cüvrNcn BEvANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin güvenilir, tam ve doğu olduğunu beyan ederim.

Bu raporda açıklanan faaliyetler için idare bütçesinden harcama birimimize
tüsis edilmiş kayrakların etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde kullanıl&ğını,
görev ve yetki alanım çerçevesinde iç kontrol sisteminin idari ve mali kararlar
ile bunlara ilişkin işlemlerin yasallık ve düzenliliği hususunda yeterli güvenceyi
sağladığmı ve harcama birimimizde süreç kontrolünün etkin olarak
uygulandığını bildiririm.

Bu güvence, harcama yetkilisi olarak sahip olduğum bilgi ve değerlendirmeler,
iç kontroller, iç denetçi raporları ile Sayıştay raporları gibi bilgim dahilindeki
huşuslara dayanmaktadr,

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar vefen herhangi bir husus
haktında bilgim olmadığını beyan ederim. (!3.19.t/2023)

Mukaddes BEKTAŞ
Yazı İşleri Ve iv be Muduru (Tdv)


